Ambasciata d'ltalia
Astana

CHECKLIST - VISTO PER AFFARI

KOHTPO/IbHbI CMUCOK IOKYMEHTOB - AE/IOBAA BU3A

1. Formulario di domanda di visto Schengen (originale) / AHkeTa Ha LLleHreHcKylo BU3y (opuruHan)

Note: il formulario deve essere debitamente compilato in tutti i campi in lingua italiana o inglese e firmato dal richiedente. Il
richiedente dovra indicare il proprio contatto telefonico e di posta elettronica. Si chiede di stampare il formulario fronte/retro.

MpumeuaHue: aHKeTa 3aMoJIHAETCA MO BCEM MYyHKTAM Ha WUTAJIbAHCKOM WM aHI/IMMCKOM A3bIKE M MOAMMCHIBAETCA 3asBUTE/IEM.
3asButento HeobxoaMmo B 06s3aTe/IbHOM MOPSAAKE YKa3aTb KOHTAaKTHble AaHHble TenedoHa M 31EKTPOHHOM MouTbl. AHKETbI
3asBMTesIei B BO3pacTe A0 18 /JieT NoANMCbIBAOTCA OAHUM U3 POAUTENIEN WM NINLLOM, OCYLLECTB/AIOWMNM POAUTEbCKME MpaBa.
AHKeTa pacneyvaTbiBaeTcs B popmaTe ABYCTOPOHHEN nevaTu.

2. Passaporto in corso di validita (originale + fotocopie della pagina con i dati del richiedente e con la firma, nonché degli eventuali
precedenti visti Schengen e timbri di ingresso e uscita)

AeﬁCTBMTeIIbeIVI nacnopt (OpMI'MHaII + KOMUM CTPaHULUbI C AaHHbIMU U NOANUCDBIO 3aABUTENA, a TaKXKe npeablayLlmnX WeHreHCKnxX
BU3 U WUTaMMNOB O Bbe3ae un Bble3,qe)

Note: prima di fare domanda si prega di verificare che il passaporto abbia una validita residua di almeno 3 mesi dal momento
dell’uscita prevista dall’area Schengen, che sia stato rilasciato da non oltre 10 anni e che abbia almeno due pagine visti non utilizzate

MpumeyaHue: nepes nogaveln 3asBneHUA Ha nonyyeHne BU3bl NpoBepbTe CPOK nencrama nacnopTa, KOTOprl‘;I AO01KeH 6bITb
LeNCTBUTENIEH B TeYEHNE He MeHee 3 MecALLeB C MOMEHTa npeanonaraemoro sbiesga 3 LLleHreHCcKoM 30HbI, CPOK nencrama nacnopTa
AO0NTKEH COCTaBNATb HE 6onee 10 net, B nacnopTte A0/IKHO MUMEeTbCA HE MeHee ABYX HEMCNOJ/1Ib3OBAHHbIX CTPaHULU, ON1A BU3bl.

3. Una foto recente / ®otorpadpusa
Note: la foto deve rispettare il formato ICAO (3.5 x 4.0 cm, foto a colori con sfondo bianco, scattata negli ultimi 6 mesi)

MpumeuvaHume: poTorpadusa gonkHa cootsetcTsoBatb popmaty MKAO (3,5 x 4,0 cm, LBeTHasA poTorpadus Ha 6enom dpoHe, caenaHHas
He 6bonee 6 mecALEeB Ha3ag).

4. Rilevamento delle proprie impronte digitali / OTneuyaTku nanbues

Note: impronte digitali precedentemente rilevate sono generalmente valide per cinquantanove mesi, il Consolato puo tuttavia
decidere dirilevare le impronte anche se le precedenti sono ancora valide. Esistono alcuni casi particolari di esenzione, tra cui i bambini
di eta inferiore a dodici anni.

MpumeyaHue: CPoK AeNCTBUA OTNEYATKOB MaNbLeB, CAAHHbIX paHee, COCTaBAAET, Kak NPaBMO, NATbAECAT AEBATb MecALEB, O4HAKO
KOHCY/NIbCTBO MOXET NPUHATbH PelleHne O caade OTNevyaTKOB MasbLes, AaXKe ecnn npeaplaywime oTnevyaTku nanbles Bce ewe
AencTeuTeNbHbl. B 0oTAeNbHbIX CAydanx 3asaBUTEAN MOTYT BbiTb 0CBO6OXKAeHbI OT 06A3aTe/IbcTBa MO cAaye OTrneyaTKoB NasbLues, 37O,
Hanpumep, AeTU B BO3pacTe A0 ABEHAALATH /eT.

5. Ricevuta di pagamento dei diritti per il visto / KeutaHuua 06 onnate susosoro c6opa.
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6. Assicurazione sanitaria (originale) / MeauuunHckaa ctpaxosKa (opuruHan)

Note: 'assicurazione deve essere valida per 'intera area Schengen per eventuali spese mediche, di ricovero ospedaliero e di rimpatrio
fino ad almeno 30.000 euro per I'intero periodo di previsto soggiorno nell’area Schengen. Per far fronte a eventuali imprevisti, si
consiglia di sottoscrivere un’assicurazione di 30 giorni per periodi di permanenza previsti fino a trenta giorni, di 60 giorni per periodi
di permanenza da trenta a sessanta giorni e di 90 giorni per periodi di permanenza previsti da sessanta a novanta giorni.

MpumeyaHue: CTPaxoBOM NOAUC JOKEH AENCTBOBATL Ha BCEW TEPPUTOPUM LLIEHTEeHCKOM 30HbI M BKAKOYATb PAcXoabl Ha MeauLMHCKoe
ob6cnyKuBaHMe, rocnUTan3aLumMio U penaTpraumio Ha cymmy He meHee 30 000 eBpo Ha Becb Nepuos npeanonaraemoro npebbiBaHus
8 LleHreHcKkol 30He. Bo nsbexaHne HenpeaBUAEHHbIX CNy4YaeB peKomeHayeTcs opopMaATb CTPAXOBKY Ha cpok 30 gHen - ans
nepuoaa npebbiBaHUA [0 TPUALATK aHel, 60 aAHel - 4na nepuona NnpebbliBaHUA OT TPUALATU A0 WeCTUAECATN AHeN, U 90 aHeN - ana
nepnoaa npebbiBaHUA OT WECTUAECATU A0 AEeBAHOCTA AHEN.

7. Prenotazione aerea andata/ritorno (in copia) / BpoHb 6unerta B 06e cTopoHbI (Konua)

Note: deve contenere il nome del richiedente, la citta di partenza e quella di arrivo. Si informa che non & mai richiesto I'acquisto del
biglietto prima del rilascio del visto.

MpumeuaHue: B 6pOHM A01KHO ObITb YKa3aHO UMS 3afBUTESS, FOPOA OTNPaBAEeHUs U ropog npubbiTva. ObpaTuTe BHUMaHKeE, 4To A0
nosly4eHuns BM3bl BUIET BbIKYNaTb He TpebyeTcA.

8. Lettera di invito (originale) / NMucbmo-npurnaweHue (opuruHan)

Note: si prega di utilizzare 'allegato modello di lettera di invito da scaricare qui. La lettera di invito deve essere su carta intestata
dell’azienda invitante, deve essere firmata e deve indicare chiaramente: I'indirizzo completo e i contatti dell’azienda; il nome e la
posizione (cosi come compaiono nella Visura camerale, che deve altresi essere presentata in copia non piu vecchia di 6 mesi) di chi
firma; lo scopo e la durata della visita; il programma dettagliato della visita; nonché chi, persona o ente, sosterra le spese di viaggio e
soggiorno. E necessario allegare una copia della pagina della carta di identita o del passaporto del firmatario ove appare la firma. Le
societa che hanno un indirizzo e-mail ufficiale possono anticipare all’indirizzo astana.visti@esteri.it una versione scannerizzata in
formato PDF della lettera firmata.

I'Ipumeqal-me: (Dopma nUCbMa-npurnaweHna AocCtynHa AnAa CKayvynBaHuA 34ecCb. nVICbMO-I'IpMFI'IaLIJEHVIe Od)OpMI'IHETCFl Ha 6naHKke

NpUrnawaoLLeit KOMNaHUKM, SOTKHO CoAepKaTb NOAMUCH U TOYHOE YKa3aHWe: NOJIHOMO afpeca M KOHTAKTHbIX AAaHHbIX KOMMNaHWK;
MMA M [O/MKHOCTb (KaK yKa3aHO B BbliMMCKe TOProBO-MPOMbIWAEHHOM Manatbl, BblgAaHHOM He 6osee 6 mecAueB Hasag u
npesocTaBAseMol B KONUKU) NOAMMCHIBAIOLLENO ANLA; LENb U MPOLO/IKUTENBHOCTL MOE34KW; NOAPOOHLIM NAaH NOE3aKU; a TaKKe
yKasaHue Toro, Kto, ¢GM3nYeckoe Wau LpUAMYECKOe NLO, OMJIAYMBAET pacxoAbl Mo npoesgy W npoxusaHuio. Heobxogumo
NPUIOKNUTb KOMUIO CTPAHWULbl YAOCTOBEPEHUA NNYHOCTM WMAWM MAcnopTa MOAMNUCHIBAOWEro AULA, HA KOTOPOM CTOMT NOAMMUCH.
KomnaHuu, nmetowme KoOpnopaTUBHYIO 3/IEKTPOHHYIO MOYTY, MOTyT OTNPaBUTb CKAHMPOBAHHbIM BapWaHT NOAMNUCAaHHOIO NUCbMa B
dopmaTte PDF Ha agpec astana.visti@esteri.it.

9. Prova della registrazione della societa invitante presso una Camera di Commercio (in copia)

MoaTtsepXaeHUe perncTpauumn Npuraallaoweil KomnaHuu B TOproBo-NnpombllNeHHOM Nanate (Konua)

Note: la copia della visura camerale deve essere recente, non piu vecchia di 6 mesi.

MpumeyaHue: KONKUA BbIMUCKN U3 TOpI’OBO-I'IpOMbILIJI'IeHHOVI nanatbl 4O/1XKHA BblAaHa He 6onee 6 mecAauesB Ha3aa.

10. Lettera di impiego (originale) / CnpaBka ¢ mecTta pa6oTbi (opuruHan)

Note: Lettera del datore di lavoro (in lingua inglese, oppure in lingua russa o kazaka con traduzione in italiano o inglese) su carta
intestata della societa, con timbro ufficiale, data e firma del responsabile. Deve chiaramente indicare le seguenti informazioni:
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indirizzo, contatti e numero di telefono dell’azienda; nome, cognome e ruolo nell’azienda di chi firma; nome e cognome, ruolo,
stipendio e anni di servizio del richiedente; esplicita approvazione delle ferie o dell’assenza, con conferma del mantenimento
dell'impiego al rientro dal viaggio; chi, persona o ente, coprira i costi del viaggio. Qualora il richiedente sia lavoratore autonomo o
free-lance: documenti comprovanti la registrazione ufficiale dell’attivita professionale oggetto dell'impresa o copia del certificato di
registrazione come imprenditore individuale; dichiarazione dei redditi dell’anno precedente.

MpumeyaHue: MNucbmo oT paboTogatens (Ha aHIIMIACKOM f3blKe, IMBO Ha PYCCKOM WM KA3axCKOM f3blke C MepeBoAOM Ha
WTaNbAHCKUIA WM aHTUACKUIA A3bIK) HAa PUPMEHHOM 61aHKe KOMMNAHWM, C MeYaTbio, 4aTol M NOANUCLIO pyKoBoauTena. B nucbme
JO/MKHa bbITb YETKO YyKasaHa creayrollan MHPopmaumA: afpec, KOHTAKTHble AaHHble U TenedoH KOMMAHUK; ums, damuava m
OO/IKHOCTb MOAMMUCBIBALOLLErO IMLA; UMA U daMUanA, LOMKHOCTb, OKNAA, U CTaxK paboTbl 3aABUTENA; YKa3aHWE Ha NpesoCTaB/eHne
OMNJ/IAYNBAEMOrO UM HEONNAYMBAEMOTrO OTMNYCKa C COXPaHeHWemM paboyero mecta no BO3BPaALLEHMM U3 NOE3AKU; KTO HECET pacxoabl
BO BpemMsa noesgku (pusmyeckoe MU0 MAM opraHu3aums). B cayyae, ecam 3asBuUTENb ABAAETCA CaMO3aHATbIM MAW BHELUTATHLIM
COTPYAHUKOM: [LOKYMEHTbI, NoATBepXAalolwme oduULMaNnbHYy0 perucTpaumio npodeccMoHanbHOW AeATe/IbHOCTU, K KOTOPOW
OTHOCUTCA NpPeAnpPUHMMATENBCTBO, MW KOMUA CBUAETENLCTBA O PErMCTPaLMM B KavyecTBe WHAMBWAYANbHOTO NpesnpuHUMATens;
Ha/sloroBas AeKnapauma 3a npeablayLwmii roa,.

11. Meazzi finanziari a disposizione del richiedente: estratto conto corrente bancario degli ultimi 3 mesi (originale emesso dalla
banca o scaricato direttamente dal sito della banca con tutti i riferimenti, in versione integrale)

duHaHcoBble cpeacTBa, MMeloLMecsa y 3aaBUTeNA: BbINUCKa ¢ 6aHKOBCKOro cueTa 3a nocnegHue 3 mecaua (opurMHan, BbiaaHHbINA
6aHKOM MM CKauyaHHbIM ¢ GBAHKOBCKOro NPUAOMKEHMUA CO BCEMM KOAAaMM, CNpaBKa MOAHOCTbIO)

Note: € necessario presentare I'estratto conto sul quale sono presenti gli stipendi o le altre fonti di reddito. Estratti relativi a carte
prepagate (es. Kaspi Gold ecc.) sono facoltativi e di per sé non sufficienti a dimostrare la disponibilita di garanzie finanziarie certe. Se
si forniscono conti connessi a carte di credito, &€ necessario mostrare |'estratto con indicazione del limite di credito. Non & accettata
I’esibizione di denaro contante, né di garanzie economiche fornite da persone estranee al nucleo familiare, né di conti deposito. Per
utile riferimento, si veda la Tabella A della Direttiva del Ministero dell’'Interno del 01/03/2000.

MpumeyaHue: HeobXx04MMO NPELOCTABUTL BbINMUCKY M3 BaHKa CO cYeTa, Ha KOTOPbIA MMEIOTCA NOCTYN/AeHUs 3apaboTHOW NAaTbl UK
Apyroro goxoaa. Belnncku co cueta no aebetosbim KapTam (Hanpumep, Kaspi Gold u T. 4.), He ABAAlOTCA 06A3aTENbHBIMU U CaMK MO
cebe HeAoCTaTOUHbl ANA OEMOHCTPALMM HaAMumMA onpefesieHHblX GUHAHCOBbLIX rapaHTUil. B cnyyae npepoctaBneHusa cyeTa
KpeauTHOM KapTbl, HEOOXO0AMMO NPenoCTaBUTb BbIMUCKY C YKasaHMEM KpeauTHOro iumuTa. CTyaeHTbl M HepaboTatowme 3aaBuTenm
MOFYT NpefoCcTaBnTb 6aHKOBCKME cYeTa CBOMX POAUTENEN 1 CNPaBKK C MecTa UX paboTbl, a TaKKe HOTapuanbHO 3aBEPEHHYO KOMUIO
OOKYMEHTa, MOATBEPKAAIOLLEro cemeliHble OTHOWeHUA (bpaK nam poxaeHue), C NepeBoLOM Ha aHTIMACKUIA MU UTANbAHCKUI A3bIK.
MNoaBepKAeHME HaNWUYHbIX [EHEXHbIX CpPeacTB, (WMHAHCOBbIX rApPaHTU, NPEeAoCTaBAEHHbIX MOCTOPOHHUMWM NIMLAMU, He
ABNAIOWMMMUCA YNEHAMM CEMbBU, UM AEMNO3UTHBIX CYETOB - HE MPUHUMAatOTCA. CM. TaKKe Heobxogumyto nHdopmaumio B Tabanue A
Onpektnsbl MuHucTepcTBa BHyTpeHHUX aen ot 01.03.2000.

12. (Solo per cittadini non kazaki) Permesso di soggiorno in Kazakhstan (copia senza traduzione)

(Tonbko Ana nAuy, c rpa)kpaHcTBom Apyrux ctpaH (He KasaxcraHa) Bup Ha XutenbctBo B Pecnybauke KasaxcraH (Konua 6e3
nepesoga)

Note: se possibile si chiede di presentare copia anche del primo permesso di soggiorno, oltre a quello in corso di validita.

MpumeyaHue: nNpu Hannunm TpebyeTca TaKyKe NPeaocTaBUTb KOMWIO NepBOHaYaNbHO BblAaHHOrO BMAA Ha XUTENbCTBO, MOMUMO
[OeNCTBYIOLEro Ha AaHHbIA MOMEHT.

13. Lettera di delega per la consegna/ritiro del passaporto + copia del documento di identita del delegato (originale tradotta in
italiano o inglese, necessaria qualora il richiedente non presenti domanda di visto di persona o intenda autorizzare soggetti terzi al
ritiro del passaporto)

[oBepeHHOCTb Ha Nogauy/nosiyyeHne NacnopTa + KONUA AOKYMEHTA, YA0CTOBEPAIOLLErO IMYHOCTb AOBEPEHHOrO Anua (opuruHan
C NepeBOAOM HA UTA/IbAHCKUI WU aHIIMIICKUIA A3bIK, B C/lydae, eCAun 3aABUTE/Ib He NOoAaeT 3asABNeHMEe Ha BU3Y JIMYHO WU
HamepeH YyNoJIHOMOYUTb TPeTbU IULLA Ha NoJlyYeHUue nacnopra).



Note: la lettera di autorizzazione deve essere firmata dal richiedente e indicare il nome della persona autorizzata e i suoi contatti. Il
soggetto autorizzato, dovra presentarsi munito di documenti di identita e di copia dello stesso.

MpumeyaHus: [loBepeHHOCTb JO/XKHA ObITb MOANMCAHA 33aABUTE/IEM U COAEPKATb UMA YNONHOMOYEHHOTO /IMLA U ero KOHTAKTHbIe
[aHHble. YNONHOMOYEHHOE /INLO0 A0/IKHO NPEABbABUTD AOKYMEHT, YAOCTOBEPAOWMI IMYHOCTb, @ TaKKe ero Konuio.

14. Documenti opzionali / fJononHutenbHble (Heoba3aTeNnbHbIE) AOKYMEHTbI

\

Note: & consentito presentare documenti aggiuntivi non indicati nella presente lista, qualora i richiedenti li considerino utili a
giustificare/spiegare lo scopo del viaggio.

MpumeyaHue: AonycKaeTca NpencTaBieHne AOMNONHUTENbHbBIX AOKYMEHTOB, HE YKa3aHHbIX B AAaHHOM CMWUCKe, ec/iv, N0 MHEHUIO
3asBUTE/IeN, OHM MOTYT NoTpeboBaTheca AN 060CHOBaHMA/Pa3bACHEHUA LEAN NOE3AKN.

* Si fa presente che I'Ufficio Visti dell’Ambasciata puo procedere a un colloquio con il richiedente e, qualora le circostanze lo
richiedano, chiedere documenti supplementari/integrativi. / O6pawaem BHMMaHWe, 4TO Bu3oBbI oTaen MoconbcTBa MOMKET
npoBecTu cobecegoBaHMe C 3aaBUTENEM M, MTPU HEOBXOANMMOCTH, 3aMPOCUTL AOMNONHUTENbHbIE AOKYMEHTbI.

* Si informa che ai sensi degli artt. 331 e 332 del c.p.p. italiano, nel caso di presentazione di documentazione falsa vige I'obbligo di
denuncia all’Autorita giudiziaria italiana e la segnalazione agli uffici consolari dei Paesi partner Schengen. / O6pawaem BHUMaHWUE,
yTo corsacHo cT. 331 u 332 YNK WUtanuu, B cayyae NpenocTaB/ieHMA NOALENbHbIX AOKYMEHTOB, yBeAOMEHME O TakKux daKTtax
nepegaetca B cyaebHble opraHbl UTannm 1 B KOHCY/IbCKME YUPEKAEHUA CTPaH-NapTHePOoB LLIeHreHCKoro cornaeHus.

L] confermo di aver presentato tutti i documenti sopra indicati / MoaTeepskaalo, YTo NpeaoCTaBu//-a BCe BbllleyKasaHHble

AOKYMEHTbI

(Commenti / KommeHTapun)

[ sono stato(a) informato(a) che la presentazione di documenti non conformi ai requisiti pud causare una decisione negativa /

YBefoMeH/-a, 4To Nogava AOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOLLMX TPEBOBAHMAM, MOXKET NPUBECTM K OTKa3sy

Data presentazione domanda / [lata nogauv 3assieHus Firma / Noanucb




